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UBND PHUONG HA PONG CONG HOA XA HOI CHU NGHIA VIET NAM

TRUGNG MN VAN BAO Déc lip — Tu do — Hanh phiic
S6: 01/QP-MNVB Ha Dong, ngay 05 thang 01 nam 2026
QUYET PINH

V¢ viée ban hanh Quy ché chi tiéu ndi bd nim 2026
ciia Truong mam non Van Bio

HIEU TRUONG TRUONG MAM NON VAN BAO

Cin ctr Luit Ngén sich Nha nuée s 83/2015/QH13 ngay 25/6/2015 va hé théng
cac vin ban quy pham phap lut hién hanh quy dinh tiéu chuén, dinh mirc chi va ché do
quan ly sir dung kinh phi cia Nha nudc ngay 25 thang 06 nam 2015;

Cin cir Nghi dinh sé 60/2021/ND-CP ngay 23/09/2021 cia Chinh phii quy dinh
co ché tu chui ciia don vi sur nghiép cong lap;

Cin cir Théng tir sé 56/2022/TT - BTC ngay 16/9/2022 cia Chinh phi hudng
din mét s6 noi dung vé co ché tu chu tai chinh ciia don vi su nghiép cong lap, xir Iy ~~

tai san, tai chinh khi té chirc lai, giai thé don vi su nghiép cong lap;

Can cir Thong tu 61/2017/TT-BTC ngay 15/6/2017 cia B§ Tai chinh hudng
din vé cong khai ngan séch déi véi don vi du toan ngan séch, té chirc ngan sich nha
nudce hd tro;

Cin ¢t Thong tu s6 71/2018/TT-BTC ngay 10/08/2018 ciia Bo Tai chinh quy
dinh ché d6 tiép khach nude ngoai vao 1am viée tai Viét Nam, ché dé chi td chirc hdi
nghi, hoi thao qudc té tai Viét Nam va ché dé tiép khach trong nudc;

Cin cir Théng tu sb 90/2018/TT-BTC ciia B Tai chinh sira dbi, bé sung mot
s6 diéu cia Théng tur s6 61/2017/TT-BTC ngay 15 thang 6 nim 2017 cua B Tai
chinh hudng dan vé cong khai ngan sach d6i véi don vi du toan ngén sach, t& chirc
duoc ngin sach nha nudc hé tro;

Cin cir Théng tu s6 62/2020TT-BTC ngay 22/06/2020 ciia B3 Tai chinh huéng
dén kiém soat, thanh toan cac khoan chi thudng xuyén tir ngin sach nha nuéc qua
kho bac nha nudc;

Cén cir Thong tu 24/2024/TT-BTC ngay 17 thing 04 nam 2024 cua B trudng
Bo Tai Chinh vé viéc Huéng din ché d6 ké toan hanh chinh sy nghiép;
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Cin cir Théng tu 52/2020/TT-BGDDT ngay 31/12/2020 cua B GD&DPT ban
hanh Piéu 1¢ truémg Mam non;

Cin cir Théng tu s6 12/2025/TT-BTC ngay 19/03/2025 cia B§ Tai chinh vé
viéc sira d6i, bd sung mot sé diéu cia Thong tu 40/2017/TT-BTC ngay 28/04/2017
ctia bd truong b tai chinh quy dinh ché do cdng téc phi, ché do chi hdi nghi

Cén cir Nghi dinh 77/2021/ND-CP ngay 03/08/2021 cia Chinh phi quy dinh
ché d6 phu cap tham nién nha gido;

Cin cir Nghij quyét s6 217/2025/QH15 ngay 26/6/2025 ctia Québc hdi vé mién,
hd trg hoc phi déi véi tré em mam non, hoc sinh phd théng, ngudi hoc chuong trinh
gido duc pho thong trong co s& gido duc thude hé thong gido duc quéc dén;

Cin ctr Nghi dinh 238/2025/ND-CP ngay 03/09/2025 cia Chinh pha quy dinh
vé chinh sich hoc phi, mién, gidm, hd tro hoc phi, hd tro chi phi hoc tip va gia dich
vu trong linh vuc gido duc, dao tao;

Cin cit Nghi quyét s6 47/2025/NQ-HDND ngay 13/11/2025 cia Hoi dong nhan
dan Thanh phé Ha ngi quy dinh mirc hoc phi, mirc cip bu mién hoc phi ddi véi co s&
gido duc mam non, gido duc phd thong, gido duc thudong xuyén cong lap va co so
gido duc céng lap thuc hién chuong trinh gido duc phd théng; mirc hd tro hoc phi
dbi voi tré em mam non, hoc sinh phé théng, ngudi hoc chuong trinh gido duc phd
thong tir ndm hoc 2025-2026 trén dai ban thanh phé Ha Ngi;

Cin cir Nghi quyét sé 60/2025/NQ-HDND ngay 27/11/2025 ctia HDND thanh
phé Ha Néi quy dinh danh muc céc khoan thu va mic thu, co ché quan ly thu chi dbi
vGi cic dich vu phuc vu, hd tro hoat déng gido duc, dao tao déi véi co s& gido duc
mam non, gido duc phd théng, gi4do duc thudmg xuyén cbng lap (khéng bao gdm cac
co s& gido duc cong lap chit lugng cao) ctuia thanh phd Ha Nbi;

Cin cit Théng tur s6 04/2014/TT-BGDDT ngay 28/02/2014 ctia B§ Gido duc
va Dio tao ban hanh quy dinh quan Iy hoat dong gido duc k¥ niing song va hoat
dong giao duc ngoai gio chinh khoa;

Can cir Théng tur s& 50/2020/TT-BGDDT ngay 31/12/2020 cua B Gido duc
va Pio tao vé viéc ban hanh Chuong trinh lam quen véi tiéng Anh danh cho tré em
mau gi4o;

Can cit Quyét dinh giao dy todn s6 1442/QD-UBND ngay 11/12/2025 cua
UBND Phudong Ha Péong vé viéc giao di toan thu, chi ngdn siach nim 2026 cua
phudmg Ha Péng cho truong mam non Van Bio;
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Xét dé nghi ciia Ban thanh tra nhin dan, bd phén ké toan nha trudmg va nhu
cau thue té ctia viée thuc hién nhiém vu nim hoc, phat trién nha trudng;
QUYET DINH:
Dicu 1. Ban hanh Quyét dinh Quy ché chi tiéu ndi bd truéng mam non Van Bao nim
2026.
Diéu 2. Quy ché chi tiéu ndi bd nam 2026 dugc 4p dung thuc hién ké tir ngay
ky quyét dinh.
Piéu 3. Thi truéng don vi, bd phan ké todn va toan thé can bo, vién chirc clia
don vi truong Méim non Van Béo chiju trach nhiém thi hanh quyél dinh nay./.
Noi nhiin:
- Phong KT, HT & DT phudmg Vz_}n Bdo;
- Kho bac nha nudc KV I- PGD 56 4;
- Phong jv'H-XH phuong 11a Dong;
- Nhur diéu 3;
- Luru: VT.
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UBND PHUONG HA PONG CONG HOA XA HOI CHU NGHIA VIET NAM
TRUONG MN VAN BAO Poc lip - Tir do - Hanh phiic.
Ha Déng, ngay 05 thdng 01 nam 2026

QUY CHE
CHI TIEU NOI BQ CUA TRUONG MAM NON VAN BAO
(Ban hanh theo Quyét dinh s 01/0D-MNVB ngay 05/01/2026
ctia Hiéu truéng truong Mam non Van Bdo)

CHUONG I
NHUNG QUY PINH CHUNG

Diéu 1: Pham vi va déi twong ap dung

Quy ché chi tiéu ndi bé Trudng MN Van Bao ap dung dbi véi ngudn kinh phi
dugc giao dé thuc hién ché d chi thuong xuyén, cic ngudn thu quan 1y qua ngan
sich Nha nudc va cdc khoan thu tai don vi. Ngudn kinh phi giao khéng thudng
xuyén thi viéc quan ly sir dung thuc hién ding theo quy dinh hién hanh.

Quy ché nay ap dung trong pham vi don vi nim 2026.
Picu2: Co so phap ly

Cin cir Luat Ngan sach Nha nude sé 83/2015/QH13 ngay 25/6/2015 va hé théng
céc vin ban quy pham phap luit hién hanh quy dinh tiéu chuin, dinh muc chi va ché dé
quan ly str dung kinh phi ctia Nha nudc ngay 25 thang 06 nim 2015;

Can cir Nghj dinh s6 60/2021/ND-CP ngay 23/09/2021 cia Chinh phi quy dinh
co ché tir chu cia don vi sy nghiép céng lap;

Cin cir Théng tu sé 56/2022/TT - BTC ngay 16/9/2022 ctia Chinh phi hudng
din mot sé ndi dung vé co ché tu chi tai chinh ctia don vi su nghiép cong lap, xi ly
tai san, tai chinh khi td chirc lai, giai thé don vi sy nghiép cong lap;

Cin cir Thong te 61/2017/TT-BTC ngay 15/6/2017 cia Bo Tai chinh hudng
dan vé cong khai ngén sach dbi vi don vi du toan ngan séch, t6 chiic ngan sach nha

nuée hd trg:

Ciin cir Théng tu s6 71/2018/TT-BTC ngay 10/08/2018 cua B Tai chinh quy
dinh ché do tiép khach nudc ngoai vao lam viéc tai Viét Nam, ché do chi td chic héi
nghi, hdi thao quéc té tai Viét Nam va ché dé tiép khach trong nudc;

Cin cir Thng tu sé 90/2018/TT-BTC cia B Tai chinh sira ddi, bd sung mot
s6 diéu cia Théng tu sb 61/2017/TT-BTC ngay 15 thang 6 nim 2017 cia Bo Tai
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chinh huéng din vé céng khai ngan sach déi voi don vi dy todn ngén sich, té chirc
dugc ngan sach nha nude hd tro;

Cin cir Thong tu sé 62/2020TT-BTC ngay 22/06/2020 ciia Bd Tai chinh huéng
dén kiém so4t, thanh toan cac khoan chi thudng xuyén tir ngan sich nha nuéc qua
kho bac nha nudrc;

Cén cu Thong tu 24/2024/TT-BTC ngay 17 thang 04 nim 2024 cta B trudng
B0 Tai Chinh vé viéc Hudng din ché do ké todn hanh chinh su nghiép;

Can cir Thong tur 52/2020/TT-BGDDBT ngay 31/12/2020 cua B6 GD&DPT ban
hanh Piéu 1é truémg Mam non;

Can cir Théng tu s& 12/2025/TT-BTC ngay 19/03/2025 ciia Bé Tai chinh vé
viéc sira d6i, bd sung mot s6 diéu cia Thong tu 40/2017/TT-BTC ngay 28/04/2017
cua bd trudng bo tai chinh quy dinh ché dg cong tac phi, ché dé chi hoi nghi

Cén cir Nghi dinh 77/2021/ND-CP ngay 03/08/2021 ctia Chinh phi quy dinh
ché d6 phu cip tham nién nha giéo;

Cin cir Nghi quyét sb 217/2025/QH15 ngay 26/6/2025 cia Quéc héi v mién,
hé trg hoc phi déi véi tré em mam non, hoc sinh phd théng, ngudi hoc chuong trinh
gido duc phd thdng trong co s& gido duc thudc hé théng gido duc quéc dan;

Cén cir Nghi dinh 238/2025/ND-CP ngay 03/09/2025 cua Chinh pha quy dinh
vé chinh sich hoc phi, mién, giam, hd tro hoc phi, hd tro chi phi hoc tap va gi4 dich
vu trong linh vuce gido duc, dao tao;

Cin cir Nghi quyét s6 47/2025/NQ-HDND ngay 13/11/2025 cia Hoi ddng nhan
dan Thanh phé Ha néi quy dinh mirc hoc phi, mirc cdp bi mién hoc ohis déi véi co
s& gido duc mam non, gido duc phé thong, gido duc thudng xuyén cong lap va co s&
gido duc cong lap thuc hién chuong trinh gido duc phd thong; mirc hd trg hoc phi
déi véi tré em mam non, hoc sinh phé théng, ngudi hoc chuong trinh gido duc phd
théng tir nim hoc 2025-2026 trén dai ban thanh phé Ha Nbi;

Cin cir Nghi quyét s6 60/2025/NQ-HPND ngay 27/11/2025 ciia HDND thanh
phé Ha Noi quy dinh danh muc cédc khoan thu va mite thu, co ché quan 1y thu chi déi
véi céc dich vu phuc vy, hé trg hoat déng gido duc, dio tao déi véi co s& gido duc
méam non, gido duc phd thdng, gido duc thudmg xuyén cong lap (khéng bao gdm cic
co s& gido duc cong lap chit lugng cao) ciia thanh phé Ha Noi;

Can cir Thong tu s& 50/2020/TT-BGDDT ngay 31/12/2020 ciia B Gido duc
va Dao tao vé viéc ban hanh Chuong trinh 1am quen véi tiéng Anh danh cho tré em

mAu gido;
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Cin cir Quyét dinh giao dur toan s 1442/ QD-UBND ngay 11/12/2025 cua
UBND Phudng Ha Déng vé viée giao chi tidu K& hoach phat trién kinh té - x& hoi va
dyr todn thu chi ngén sich; bién ché hanh chinh, sy nghi¢p nim 2026 ctia phudng Ha
Doéng cho truomg MN Van Bao;

Dicu 3: Muc dich xiy dung quy ché

1.Tao diéu kién cho don vi chii dong trong viéc sir dung bién ché va kinh phi
quan 1y hanh chinh mét cich hop ly nhit va ding quy dinh dé hoan thanh tdt chirc
nang nhiém vu dugc giao.

2.Thic ddy viéc sap xép, 6 chirc b may tinh gon, thuc hanh tiét kiém chéng
lanh phi trong viéc sir dung bién ché va kinh phi quan ly hanh chinh.

3. Niéng cao hiéu suit lao déng, hiéu qua sir dung kinh phi quan Iy hanh chinh,
ting thu nhap cho can bd, cdng chirc vién chirc.

4. Thyc hién quyén tu chi ddng thdi gén véi trach nhiém ciia Tha truedng don
vi va cén bd cong chirc, vién chirc trong viéc thuc hién nhiém vu dugc giao theo quy
dinh ctia Phép luat. Tao quyén chi dong cho can b cong chirc vién chirc trong don
vi hoan thanh t6t nhiém vu.

Diéu 4 : Nguyén tic xdy dung quy ché

1. Quy ché chi tiéu ndi bd bao gdm cic quy dinh vé ché do, tiéu chuén, dinh
mirc chi tiu 4p dung thong nhét trong don vi nhim sir dung kinh phi cé hiéu qua va
ting cudmg cong tac quan ly, dam bao hoan thanh t&t nhiém vu duge giao phit hop
v6i ngudn kinh phi hién 6 ctia don vi. .

Thu, chi tai chinh theo quy dinh hién hanh ciua Nha nude va trén nguyén tic z
bao dam bd dp chi phi c6 tich luy, vin dung didu chinh, bd sung mot sé ché do,
dinh mirc cho cho phu hgp véi thuc t¢ hoat dong cuia nha truomg.

2. Dam bao quyén loi hop phép cho ngudi lao déng. Dén chi, cong khai va
dura trén co s& ning suat, hiéu qua lao dong cla ting ca nhan. CBVC ¢6 trach nhiém
hoan thanh dinh mirc lao dong theo diing céc quy dinh hién hanh cua Nha nudc va
cia Trudng.

3. H6 trg cbng tac dio tao, boi dudng can bd; cong tac thi dua khen thuéng va
cac hoat dong khéc nhim ddng vién, khich 1& CBVC phin diu hoan thanh t&t nhiém
vu.

4. Chi bd sung thu nhip cho ngudi lao dong tir tiét kiém chi phi cac ngudn thu
dugc thue hién theo muc thu hang nam.

5. C4c dinh mirc, ché d khong quy dinh trong quy ché nay s& dp dung theo
quy dinh hién hanh ciia Nha nuéc va céc cdp ¢6 thdm quyen.
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6. Quy ché nay chi diéu chinh déi véi ngudn kinh phi thuong xuyén do NSNN
cap va ngudn thu sur nghiép clia nha truong. Cac ngudn kinh phi chuong trinh muc
tiéu quéc gia, tinh giam bién ché, chi DPTXDCB, mua sam... thuc hién theo ché do
chi tiéu hién hanh cua nha nudc khong thudc pham vi diéu chinh cua quy ché nay. |
Diéu 5: Cin cir dé xiy dung quy ché

1.Céan ctr tinh hinh thuc hi¢n qua cac nam vé chi tiéu va sir dung tai san tai co

quan.

2.Cén ctf vao chuong trinh, ké hoach cdc nhiém vu duge giao trong nim. Nha

trudng quan ly thong nhat va toan dién cac nguén thu bao gom:

+ Nguon kinh phi do ngin sach Nha nuée cap;

+ Kinh phi céc chuong trinh muc ticu Quéc gia;

+ Cac khoan thu theo quy dinh (Hoc phi);

+ Cac khoan thu dich vu theo théa thuin cua cha me hoc sinh (dich vu tién an
trua, dich vu tién an sang, dich vu tién nude uémg, chém soc ban trii , trang thiét bi
phuc vu ban tra, cham soc nudi dudng ngoai gio);

+ Tién, hién vt ctia cac 6 chirc ¢ nhan trong va ngoai nude hd trg cho cong
tac gido duc.

CHUONG II
NOI DUNG QUY CHE CHI TIEU NOI BO

I. NOI DUNG, PINH MUC CHI CHO HOAT PONG SU NGHIEP
Piéu 6: Chi tiéu bién ché

* §6 duoc giao: 33 nguoi

Trong dé6 :

Can bd, giao vién, nhan vién : 25 nguoi.

Pinh mirc lao dong (nhan vién nau an): 6 ngudi

Nhan vién bao vé: 2 nguoi

* §6 hién c6: 31 nguoi |
Trong do : |
Can bo, gido vién, nhan vién bién ché: 20 nguoi (03 BGH, 16 giao vién, 01 ké todn)
Lao dong hop déng: 8 nguai (06 NV bép; 1 gido vién, | nhdn vién y té)

Nhan vién bao v¢, lao cong hgp dong: 03 nguoi

Piéu 7: Noi dung cic khoin thu

e eer————

—

'Dgr todn giao nam [

STT No§i dung 2026 (dong) |-

I | TONG SO THU CUA PON V]| (1+11.4) F
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Thu phi, I¢ phi, thu su nghiép:

Hoc phi( bao gom kinh phi NSNN ¢ dp it tién mié hoc ph:
theo quy dinh tai Nghi quyét sé 47/2025/NQ-HDND ngay
13/11/2025 cia HDND Thanh phé)

-

Dy todn chi ngin sach nha nuée 5.585.785.560

2
A. | Nguon cin dél ngin sach Phudng
2.1 | Kinh phi nhi¢m vy thuéng xuyén (1.1=etf)

a | Ngan sach cap thuong xuyén theo dinh mirc

Trir 10% tiét kiém chi thuéng xuyén thuc hién cai cach tién

. 4 luong

[4 Trir 10% chi thuong xuyén tang thém cua du toan nam
€ 2025 so véi dy toan nam 2024

™ 4 | Trir2%/3% h trg truc tiép tir NSNN so véi du toan nam

T P = = o
2.2 | Kinh phi nhi¢m vy khong thuong xuyén

2024

e | Du toan ngan sach nha nuoc giao nam 2025 (e=a-b-c-d)

Cap bu, mién giam hoc phi tré mam non trong co 50 gido
il duc cong lap thude hé thong gido duc quoc din theo Nghi
 dinh s6 238/2025/ND-Cp ngay 03/09/2025

B Nguon muc tiéu Thanh pho

I Chi su nghiép gido duc

1.1 | Kinh phi nhiém vu thuong xuyén

2 ‘ Kinh phi nhiém vu khong thuong xuyén

o]

~ Picu 8: Quy dmh dinh mire cac khoan chi
8.1 Chi tién lwong, tién cong, phu cip
8.1.1 Mirc chi tién luwong, phu cap lwong cia cdn bo, cong chirc trong bién ché va
hap dong:
1. Tién luong: Can cir vao ngach bac, hé sb luong, hé s6 phu cdp luong va

luomg t6i thiéu theo ché dé Nha nude quy dinh.

Tién luong cua lao dong hgp dong tra theo hgp dong thoa thudn dya trén tinh
chat cong viéc, trinh d dao tao va chi nop BHXH theo qui dinh (néu ¢o).

2.Tién cong;

a. Tién cong Hop dong theo Nghi dinh 111/2022/ND-CP ngay 30/12/2022 cia
Chinh Phu thuc hién chi tra trong pham vi bién ché duge UBND Phudng duyét, kinh
phi thuc hién chi theo quy dinh cta Nha nudc.

-l
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- Déi véi LDHD hudng luong theo hé sé ap dung xép luong theo Nghi dinh
s6 204/2004/ND-CP ngay 14 thang 12 nim 2004 cia Chinh phu;
- Péi v6i LDHD hudng luong theo lrong t6i thidu viing: thuc hién mirc tién
lwong 5.310.000déng cho dén khi Nha nude diéu chinh luong;
Céan cur hgp déng lao d6ng theo mirc luong lam can cir ndp BHXH va cac ché
do hién huong theo quy dinh.

b. Tién cong thué mudn khéc: Theo nhu ciu ¢ong viée, tinh hinh thuc té trinh
dd chuyén mén va yéu ciu cu thé cia cong viéc.

Hiéu truéng quyét dinh can ¢t vao mic luong co so do nha nude quy dinh,va
xét duyét cia phong ndi vu ma cé6 mire luong khéc nhau:

- Bao v¢ hop ddng truong: chi tién cong khoan 4.000.000 déng/théng/ngufri.

- Lao céng hop dong truong: chi tién cong khoan 3.500.000 dong/thang/ngudi.

-Thué GV thay thé GV nghi thai san, Gido vién — nhan vién hop dong 3 thang
ki 1 lan duge su xét duyét ctia phong VH-XH duge hudng luong theo quy dinh mirc
luong t6i thiéu thang déi véi ngudi lao dong lam viée cho nguoi sir dung lao dong
theo viing (ving I) do Nha nudc quy dinh.

Ngoai ra tity theo tinh hinh tiét kiém kinh phi thudng xuyén va két qua thu cua
cac hoat dong su nghi€p, can bd cong chirc con duge huong luong tang thém. Mirc
huong luong ting thém duge quy dinh tai diéu 18 cta quy ché chi tiéu ndi bo nay.
8.1.2 Phu cap chirc vu

Thue hién theo thong tu s 33/2005/TT - BGD&DT ngay 08/12/2005 cia Bo
trudng Bo Gido duc va Dao tao veé viée huéng dan tam thoi thue hién ché d6 phu cap
chirc vu lanh dao trong céc co s& gido duc cong lap, cu thé:

+ Hiu truémg: HE s6 phu cap = 0,5

+ Pho Hiéu trudng: Hé s6 phu cap = 0,35

+ T6 trudong to chuyén mén: Hé sé phu cap = 0,2

Khi khong lam céng viéc ¢ quy dinh huong phu cdp chire vu tir ba thang tro
Ién thi khong dwoc hudng phu cdp chire vu.

8.1.3. Phu ciip wu ddi nganh gido duc va y té — phu cdp trdach nhiém ké todn:

- Phu cép uu dai nghé: Thue hién theo théng tir lién tich s6 01/2006/TTLT-
BGD&DT - BNV - BTC ngay 23/01/2006 cua lién bé: BO Gido duc va Pao tao, Bo
Noi vu, B tai chinh vé viéc huéng dan thye hién Quyét dinh s6 244/2005/QD - TTg
ngay 06/10/2005 ciia thi tuéng Chinh pha vé ché d¢ phu cdp wu dai déi vai nha gido
dang truc tiép giang day trong céc co s gido duc cong lap: 35%.
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- Phu cép wu ddi nganh yté: Thuc hién theo thong tu lién tich sb
02/2006/TTLT/BYT-BNV-BTC ngay 23/01/2006: Y té truomg hoc mirc phu cdp
khong vuot qua 20%.

- Phu cdp thim nién nha gido: Cin ctr Nghi dinh 77/2021/ND-CP ngay
03/08/2021 cuia Chinh phu quy dinh ché dé phu cip tham nién nha giao;

+ Nha giao co thot gian giang day, gido duc di 5 niam thi dugce tinh hudng phu
cap tham nién bing 5% mirc luong hién hudng, tir nim thir sau trér di mdi nam da 12
thang duoc tinh thém 1%.

- Phu cép trach nhiém ké toan thye hién théng tu sé 163/2013/TTLT - BTC -
BNV ngay 15/11/2013 ciia B& N§i vy, Bo tai chinh huéng dan thuc hién tiéu chuin
diéu kién, thu tuc bd nhiém, b tri, mién nhiém, thay thé va xép phu cép trach nhiém
toan ké toan truong, phu trach ké toin trong céc don vi ké toan thude linh vuc ké
toan nha nuoc: 0,1.

- Phu cip wu dai nganh, phu cap trach nhiém ké toan dugc chi tra cung ky
luong hang thang va khéng ding dé tinh dong, hudong ché do bao hiém xa héi.

- Phu cap tham nién vuot khung: Thue hién theo théng tu sé 04/2005/TT —
BNV ngiy 05/01/2005 vé viéc huéng dan thue hién ché d6 phu cdp tham nién vuot
khung déi vai can bg, cong chire, vién chirc.

Can b, cong chuc, vién chie sau 3 nam hodc 2 nam dé xép bac luong cudi
cung trong ngach hoac trong chire danh, dugc hudng phu cép tham nién vuot khung
bang 5% mirc luong ciia bic luong cubi cung trong ngach hoac trong chirc danh do.
Sau d6, méi nam c6 du 2 tiéu chuan hudng phu cip tham nién vuot khung duge tinh
huong thém 1%.

8.1.4 Phu cip thém gio: (Néu nha truong c6 kinh phi)

Truong hop lam viéc ngoai gio cin cir trén bang chim cong va duge Hiéu
truong phé duyét dugc thanh toan theo ché do nha nuée quy dinh. Thuc hién theo
Bo ludt lao dong so: 45/2019/QH14 ngay 20/11/2019 va Thong tu lién tich sb
08/2005/TTLT-BNV-BTC ngay 05/01/2005 cua lién bo Bo Noéi vu va Bé Tai chinh
vé viéc hudng dan thue hién ché do tra luong lam viéc vao ban dém, lam thém gio
doi voi can bé, cong chirc, vién chirc va Théng tur s6 23/TT-BLDTBXH ngay
23/6/2015 cua Bo Lao dong, Thuong binh va Xa hoi huéng din mot sé diéu khoan
vé tién luong tai Nghi dinh s6 05/2015/ND-CP ngay 12/01/2015 ciia Chinh phu.

Tién heomg lam thém gio dugc tinh theo cong thire sau:

Tién luong = Tién luong cip bic hodc chirc vu thang x mic it nhit 1a 150% hodc
200% hodc 300% x sb gio lam thém.
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Lam thém gi¢ vao ngay thudng dugc tra = 150% tién luong cua gior lam viée

trong tiéu chuén.
- Lam thém gio vao ngay nghi hang tuan dugc tra = 200% tién luong cia gior
lam vige trong tiéu chuan.
- Lam thém gid vao ngay 1€ tét dugc tra = 300% tién luong cilia gid
- Cac phong chirc ning ¢6 trach nhiém chdm céng, lam thi tyc chimg tir day du
theo quy dinh khi thanh toan.
8.2 Trich nop BHXH, BHYT, KPCP, BHTN

Can cir vao ty 1& quy dinh trich trén mirc luong ngach béc, chirc vu va hé sé
luong phu cip do nha nude quy dinh cia timg CBCC dé tinh ra mirc noép BHXH,
BHYT, KPCD, BHTN . Phan tién lvong ting thém cta ca nhan khéng dung lam cén
cir dé dong BHXH, BHYT, KPCD,BHTN.

Quy trinh hd so thi tuc thue hién dbi véi BHXH tra thay lwong (nhu nghi 6m,
nghi thai san) duoc thuc hién theo quy dinh hién hanh va cac van ban sira doi bo
sung.

Piéu 9: Chi quén Iy hanh chinh
9.1. Chi thanh toan dich vu cong cong:

1.Cac quy dinh tiét kiém va sir dung thiét bi dién, nudc:

- Dé dam bao sir dung dién, nuée tiét kiem Nha trurong yéu cau CBGVNV
thuc hién nghiém tdc ndi qui co quan.

- Tat cac thiét bi dung dién khéng can thiét khi ra khoi phong hoc, noi 1am
viéc va khi hét gio.

- Tang cudmg sir dung 4nh séng tu nhién, tit bot dén chiéu sang khi khong cén
sir dung.

- Sir dung hé thong dén chiéu séang ¢ hanh lang tai céc vi tri thuc su can thiét.

- Khi hét gior 1am viée céc 16p va cac phong ban phai tat cac thiét bi dién, khoa
van nudc , ngat cau dao dam béo an toan cho hé thong cap dién.

- Sir dung dién, nuée dang muc dich, nghiém cim moi hanh vi dung dién,
nuée cho muc dich ca nhan nhu dun, ndu, sdy toc,...trong 16p hoc.

3. Dinh mirc thanh toén tién dién, nudc, nhién ligu,vé sinh moi truong:

a) Tién dién: Thanh toan theo hoa don thue té sir dung hang thang

b) Tién nude: Thanh toén theo héa don thue té sir dung hang thang

¢) Tién nhién liéu: Thanh toan theo héa don thue té st dung hang thang

d) Tién vé sinh méi truong: Thanh toan cho cong tic vé sinh, mdi truong
thanh toan theo héa dom thuc té .
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d) ) Chi thanh toan dich vu cong cong khac (nhu: diét muoi, con tring,
chudt,...): cén ctr vao hop dong, giao khoan cong viéc va héa don thuc té.
9.2. Chi viit tr viin phong va vin phong phim

Vin phong pham 1a nhimg vat pham phuc vu cho céc hoat dong vin phong
nhu: gidy in, bat cac loai, may dap ghim, ghim, kep file, 50, cap tai liéu, do muc....
phai dugc Hiéu truong hodc Pho Hiéu truong chuyén mon ky duyét kem gifly dé
xudt clia ca nhan, bd phan dé nghi thanh toan kém ban du tru kinh phi.Mua va sir
dung trén nguyén tac tict kiém, hiéu qua.

Piéu 10: Chi thong tin tuyén truyen lién lac

- Cwrde phi buu chinh:

Bao gém: cudc phi gii cong van tai liéu, buu pham, buru kién, tem thu (néu
¢6) phuc vu cho cong tac chuyén moén cua don vi. Duge thanh toan theo héa don
thure té.

- Chi cuéc phi sir dung dién thoai tai co quan:

Moi can bd gido vién nhan vién khong duoc dung dién thoai co quan vao viéc
riéng khong goi dudng dai, lién tinh, qudc té, han ché dung dién thoai di dong.

Ngudi nao sir dung dién thoai cong so vao viéc riéng bi phat theo quy ché cua
nha truong. Trong trudong hop vi céng vige chung phai goi vao may di¢n thoai di
dong phai bao cao Hiéu truonmg.

Hang thang cén cir theo thong bao ctia don vi cung cp dich vu, ké toan thuc
hién thanh toan cudc phi buu chinh do don vi cung cap dich vu.

- Chi cude phi sir dung Intenet tai co quan:

Can cur theo thong bao, hoa don cua don vu cung cap dich vu theo thang hodc
theo nam.

Piéu 11: Ché d hdi nghi, héi thio, so két , tong két :

Cin ci théng tu s6 40/2017/TT-BTC ngay 28/4/2017 cia B Tai chinh quy
dinh ché do cong tac phi, ché do chi tiéu hdi nghi di véi co quan hanh chinh va don
vi su nghiép cong lap;

Cin cir Thong tu sé 12/2025/TT-BTC ngay 19/03/2025 cia Bg Tai chinh vé
viéc sira doi, bd sung mét s6 diéu cua Théng tu 40/2017/TT-BTC ngay 28/04/2017
ciia bd trudng bo tai chinh quy dinh ché do cong tac phi, ché do chi hoi nghi;

- Tai liéu, van phong pham: theo thyc té phat sinh

- Thué trang tri, khanh tiét, hoi truémg: theo thuc té phat sinh

- Tién nudc udng cho CBGVNV va dai biéu: 20.000d/ngudri/ngay.

- Chi phi khéc phuc vu hdi nghi theo thuc té phat sinh.

Piéu 12 : Chi ché 4§ cong tic phi khodn (Néu c6)
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Cén cir théng tu s6 40/2017/TT-BTC ngay 28/4/2017 cia B Tai chinh quy
dinh ché dg cong tac phi, ché dd chi tidu hdi nghi dbi véi co quan hanh chinh va don
vi su nghiép cong lap:

Can ctr Théng tu s6 12/2025/TT-BTC ngay 19/03/2025 cia B Tai chinh vé
viéc sira d6i, bé sung mot sé diéu cua Thong tu 40/2017/TT-BTC ngiy 28/04/2017
ctia bd trudng bo tai chinh quy dinh ché dd cong téc phi, ché do chi hoi nghi;

Cin cir diéu 8 Thong tu 40/2017/TT-BTC ngay 28/4/2017 cua B§ Tai chinh,
truong Mdm non Van Béo xdy dung quy ché quan ly va mic thanh toén cong téc phi
cho can bo vién chirc di cong tac theo hinh thirc sau:

Thuec hién khoan tién céng tac phi theo thang, cu theé la:

+ Ddi voi Ké toan mite khoan phi: 500.000 d/nguai/thang,

+ Ddi voi Van thu miac khoan phi: 300.000 d/ngudi/thang.

1. Viéc cir can bg, cong chirc di cong tac phai c6 ké hoach va ndi dung cu thé,
phai thuc hién theo yéu cau cua cong viée, dung muc dich va dam bao hiéu qua.

2. Pdi tugng va diéu kién hudng ché do cong téc phi:

a. Déi twong duogc hudng cong tac phi bao gom: Can bd, cong chirc dugc cu
di cong tac thue hién nhiém vu.

b. Diéu kién duoc thanh toan cong tac phi:

- C6 Quyét dinh bang van ban hodc y kién cir di cong tac cua nha truomg.

- Thue hién ding nhiém vu duge giao, trong cing mdt ngay di cong tac chi
duoc thanh toan 1 lan cho dén noi dén cong tac xa nhat.

- Truong hgp di cong tac bang phuong tién giao thong dudng bg, duong
thuy, duomg sit duong hing khong:

+ Ngudi di cong tac sir dung giao thong cong cong néu co di vé tiu, vé xe vé
may bay hop 1é thi duge thanh toan tién tau xe theo gia cuéce thong thuong. Tién tau
xe dugc thanh toan bao gom tién mua vé tau, vé xe, vé may bay cudc qua pha, do
ngang cho ban than ngudi di cong tac, phi sir dung duong bd va cude chuyén cho tai
liéu phuc vu cho chuyén di cong tac (Do don vi cir di cong téc yéu cau) ma nguai di
cong tac truc tiép chi tra.

- Truong hop can bg, cong chire ty tie phuong tién di cong téc: thi duoc thanh
toén tién tau xe theo gia cudc van tai 6 10 hanh khach cong cong thong thudme tai dia
phuong cho s km thuc di (Nhitg ngay & lai luu tré khong tinh).
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_ Can c(r dé thanh toan gdm giay di dudng cua nguoi di cong tac c6 xac nhan
cua lanh dao phéng ctr di cong tac, xéc nhin cla co quan noi dén cong tic v bing
ké dé dai quiang duong di cong tac.

- Déi véi can bd, cong chire, vién chirc lvu dong trén 10 ngay/thang; can bo,
cong chire, vién chirc ngudi lao dong thude cic co quan, don vi con lai phai thudng
xuyén di cong tac hru dong trén 10 ngay/thang thi dugce thanh toan khoan tién ho tro
tién guri xe, xang xe mirc t6i da: 500.000d/ngudi/thang
Diéu 13: Chi thanh todn nghi¢p vy chuyén mén thuong xuyén:

- Chi mua sam trang thiét bi, dé dung phuc vu cong tic chuyén mon, trén co
s tiét kiém, hiéu qua, co ké hoach .

- Chi 16 chitc cac chuyén dé, hoi dién, héi giang, hdi thi gido vién , nhan vien
gioi theo ké hoach nam hoc da xdy dung.....

- Chi cac hoat dong chuyén mén thudng xuyén dé dam bao hoan thanh nhi¢m
vu nam hoc.

- Chi mua sam trang thiét bi, d6 ding phuc vu cong tac chuyén mén khong
phai I tai san ¢ dinh, trén co s& tiét kiém, hiéu qua, cd ké hoach .

- Chi td chire cdc ngay 18 hdi cho ¢6 va chau trong nam (Khai gidng, Tét trung
thu, 20/10, 20/11, Noel, Tét, 8/3...).

- Chi mua sach v, tai liéu phuc vu céng tac chuyén mon.

- Chi cac hoat dong khéc.

Diéu 14. Chi phi thué mwén (néu cé)

- Thué phuong tién véin chuyén (phuc vu hoat dong chuyén mén, cac nhi¢m
vu phat sinh dot xuat chi theo phat sinh thuc té).

- Thué thiét bi céc loai (phuc vu hoat dong chuyén mon, cac hoat dong phong
trao tuyén truyén, truyén thong chi theo phat sinh thuc té).

- Chi thué cham séc cay trong truong hang théng (theo thuc té).

Piéu 15: Chi mua sim va sira chira thuong xuyén TSCP phuc vu cho cong tac
chuyén mon
15.1 Mua sim TSCD:

Viéc mua sim tai san ¢6 dinh thuc hi¢n theo quy dinh hién hanh cia Nha nudc.

Nhifng tai san trong danh myc mua sam tdp trung phai thyc hién theo quyét dinh
s6 3698/QD-UBND ngay 26/7/2021 cua UBND thanh pho Ha Néi.
15.2 Sira chira tai san:

1. Trach nhiém thuc hién cong viéc swa chica:
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Khi tai san hu hong, ¢6 nhu ciu sira chita nhé thude bg phan nao quén 1y thi
b6 phén dé c6 trach nhiém lam dé nghi théng qua lanh dao duyét dong ¥ cho sira
chira thi méi dugce thanh toan kém theo héa don chimg tir hgp 1¢.

- Chi sira chira ban ghé, bang biéu, co s& vt chét trén 16p hoc dam bao viée
hoc tép cua hoc sinh.

- Chi stra chira dién, nuoc

- Chi bao dudng cac loai méy méc trang thiét bi nhur bép ga, quat, didu hoa,
may giat, tu lanh...vao thang 6 hang nam.

- Chi sira chira, ning cap, bao dudng ph:im mém may tinh céc 16p hoc, phong
ban.

- Chi stra chira khac.
2. Trinh tw, thu tuc thue hién swa chiva:
Quy trinh va thi tuc chi tiéu sira chita gdm cac thi tuc sau:
Lap giay bao hong.
- Du toan chi phi stra chira.
- Hop ddng thué sira chira.
- Bién ban kiém tra vt tu truge khi thay thé, lap dit.
- Bién ban nghiém thu phai xac nhén tinh trang tai san sau khi stra chira thay

- Bang quyét toan chi phi sira chira kém theo hoa don chimg tir.
- Ban thanh Iy hop dong.
Piéu 16: Thu chi hoc phi va cic khoan khéc theo quy dinh
Cian ctr Nghi dinh s 238/2025/ND-CP ngay 03/09/2025 quy dinh vé chinh sach
hoc phi, mién, giam, hd tro hoc phi, hé tro chi phi hoc tip va gia dich vu trong linh
vure gido duc, dao tao.
Can cir Nghi quyét s6 47/2025/NQ-HPND ngay 13/11/2025 cta Héi dong nhan
dan Thanh ph6 Ha néi quy dinh mirc hoe phi, mirc cap bu mién hoc phi déi véi co s@
gido duc mam non, giao duc pho thong, gido duc thudng xuyén cong ldp va co so
gido duc cong lap thuc hién chuong trinh gido duc phd thong; mirc hd trg hoc phi
déi vai tré em mam non, hoc sinh phé thong, ngudi hoc chwong trinh gido duc phd
théng tir nam hoc 2025-2026 trén dai ban thanh phé Ha Noi;
Can cir Nghj quyét s6 60/2025/NQ-HDND ngay 27/11/2025 clia HDND thanh
phd Ha N6i quy dinh danh muc cac khoan thu va mic thu, co ché quan 1y thu chi di
véi cac dich vu phuc vy, hd tro hoat dong gido duc, dao tao dbi véi co sé giao duc
méam non, gi4o duc phd théng, gido duc thudong xuyén cong lip (khéng bao gdm céc
co s¢ gido duc cong lap chit lugng cao) cia thanh phé Ha Nai;
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16.1 : Thu chi hoce phi:

Can cit Nghj dinh s6 238/2025/ND-CP ngay 03/09/2025 quy dinh vé chinh sach
hoc phi, mién, giam, hé trg hoe phi. hé trg chi phi hoc tap va gid dich vu trong linh
vue giao duc, dao tao

Mirc thu: Nam hoc 2025-2026 duge cap bu theo Nghi dinh sé 238/2025/ND-
CP ngay 03/9/2025 ctia Chinh phu quy dinh vé chinh sich hoc phi, mién, giam, ho
tro hoe phi, ho tro chi phi hoc tap va gia dich vu trong linh vye gido duc, dao tao.

Mike chi : - 40% : Chi cai cach tién luong theo quy dinh

- 60% : Chi hoat dong trong nha truong :
- Chi mua hang hoa, vat tu chuyén mén, trang thiét bi k¥ thuat chuyén dung, sach,
tai liéu ché do dung cho cong tac chuyén mén.
- Chi mua sam tai sin, cong cu dung cu.
- Chi stra chira, bao dudng tai san va cac trang thiét bj.
- Chi hoat dong day va hoc: Hoi thi, hoi dién, hoi giang, 1én tiét kién tap...
- Chi thué muon phuc vu e¢dng tac chuyén mon, cong tac vé sinh cua truong.
- Chi kham strc khoe dinh ki cho h/s 1 nam 2 lan.
- Chi hoc tap nang cao chuyén mon cho CB-GV-NV.
- Chi tra tién dién, nudc, dién thoai, internet.
- Chi céac hoat dong khac theo phat sinh
- Chi d6ng thué theo quy dinh ( Néu cd)

16.2: Thu chi Dich vu cham séc nudi dwdng ngoai gio (trong giir ngay thir

bay): Theo bién ban thoa thuan gitta phu huynh va nha truomg.

* Mirc thu : 90.000 d/ngay /1 hoc sinh

* Mirc chi : Nhu sau \
Chi theo ty 1€ sau : N
- 2% thué TNDN
Con sau thué chia ti lé:

Muac chi du toan nhu sau:

* 80% nguon thu duge phan bd chi cho CB, GV, NV dang ky di lam thir 7.

* 18% nguon thu duge phan bd chi hd trg co sd vit chat. ]

Mirc chi nhu sau:

+ Higu truong: he s0 1.5

+ Phé Hiéu truong, ké toan: hé sb 1.5

+ Thu qu¥: hé s6 1.1

+ Nhan vién y té kiém van thu: 1.3
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+ Nhén vién nuéi dudng (6 trudng): 1.0

+ Gido vién, nhan vién: h¢ s6 1,0.

- 18%: Chi hd trg hoat dong chuyén mén, hd trg chi tra dién nude, thué
VSCN, sira chira, bao dudng ting cudng co s& vét chat ...va ndp cac khoan thué
theo quy dinh.

16.3: Thu chi dich vy cham sé6c¢ ban tra : Theo bién ban thoa thuan gitia phu

huynh va nha trudmg.
* Mure thu : 235.000 d/thang /1hoc sinh
* Mirc chi : Nhu sau
- Chi: Chi cho CBGVNV va ndp céc khoan thué theo quy dinh. S6 tién hang thang
sau khi trir thué phai nép duge chi cho CBGVNV nhur sau:
+ Mire luong = Téng thu/ s6 cong
+ Hi¢u truong: Hé so 1.8
+ Pho hiéu truéng: Hé s6 1.5
+ Nhan vién ké toan: Hé s6 1.5
+ Thu quy: Hé s6 1.1
+ Nhén vién v té kiém van thu: 1.3
+ Nhan vién kiém thu quy: Hé s6 1.1
+ Nhan vién nu6i dudmg (td truong): 1.0
+ Giao vién, nhan vién: Hé s6 1.0

- Chi hd tro ddéi véi khdi nhan vién nha bép, gido vién Iop nha tré:
300.000d/nguoi/thang.

* §6 tién con lai chia hét cho ngay cong thuc lam trong thang cho 100%
CBGVNV trong nha truong (gém ca gido vién, nhan vién hgp dong truong) cu thé
nhur sau:

100% chi theo ngay céng: Can cir vao bang chim céng va s ngay nghi hang

thang: Di lam ngay nao dugc huong ngay do, ko di lam khong huodng:

16.4: Thu chi dich vu tién an ciia hoc sinh:

Theo bién ban thoa thuan gitta phu huynh va nha truong can cu Can cir Nghi
quyét sé 60/2025/NQ-HDND ngay 27/11/2025 cua HDND thanh phd Ha Noi quy
dinh danh muc cac khoan thu va mie thu, co ché quan ly thu chi ddi vai cac dich vu
phuc vu, hé trg hoat déng gido duc, dao tao doi vai co so giao duc mam non, giao
duc pho thong, gido duc thuong xuyén cong lap (khong bao gdm cac co sar gido duc
cong lap chat lugng cao) cua thanh phd Ha Noi;
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* Miic thu : 35.000 d/ngay /1 hoc sinh
* Miic chi : + Chi phi chét dét: 700d/tré ,
+ Thué thu nhap DN (2%): 700d/tré I
+ Chi phi mua nguyén vit liéu ndu an: 33.600d/tré
16.5: Thu chi dich vu tién nwéc uong tinh khiét: Theo bién ban thoa thuan giira .
phu huynh va nha truong. |
* Mire thu : 15.000 d/thang/1hoc sinh
* Miic chi : Chi tién nude uong dong binh theo hop dong da ky két véi cong ty cung cap é
nurde udng.. |
16.6: Thu chi dich vy tién iin sang : Theo bién ban thoa thuin gitta phu huynh va
nha truomg.
* Mirc thu: 20.000d/1ngay/1 hoc sinh
* Mirc chi: + 11.000d chi vao bira dn séng cho tré va np thué theo quy dinh
+ 9.000d chi hd tro CBGVNV phuc vu va ndp thué theo quy dinh.
16.7: Thu chi dich vu trang thiét bi phuc vu ban tria: Theo bién ban thoa thuin
gitra phu huynh va nha trudmg.
* Mirc thu: 200.000d/1 nam/ hoc sinh
* Mirc chi: 100% trang bi co s& vat chat cho béan tri nhu: tham trai, chiéu, chan dép,
khan mat, bat dia coc thia, ban ghé, xong, ndi, bép ga, trang thiét bi CSBT, sira chita
trang thiét bi CSBT... va ndp thué theo quy dinh.
I1. HOAT PONG SAN XUAT, CUNG UNG DICH VU
Diéu 17: Viéc to chirc day Mén lam quen Tiéng Anh, Vin dong nghé thuat, Hji
hoa va sang tao ngh¢ thuit, k¥ niing song
- Nha truomg lién két Cong ty co phé"m tu van giao duc va dao tao ngoai ngir
Dream Sky, Cong ty TNHH diu tru va phat trién gido duc va nghé thuat SUNKIDS
Viét Nam, Céong ty Cé phin dao tao va phat trién k¥ ning SMARTER, Cong ty
TNHH SKY ART trinh phong Van héa xa hoi Phuong Ha Déng xét duyét h so
nang luc va trén tinh than tur nguyén tham gia cta phu huynh hoc sinh.
- Nha truomg ky két hop dong vai cac trung tim quan ly s hoc sinh dang ky
di hoc trong thang.
- Cac khoan thu hoc phi hiang thang nhu sau: (Truong thu, thu theo thang va
nha truong chi trach nhiém xuét héa don cho timg hoc sinh).
+ Tiéng anh chat luong cao: 450.000d/hs/thang
+ Hoat dong hoi hoa va sang tao nghé thuét: 150.000d/hs/thang
+ Hoat dng van dong nghé thuat: 150.000d/hs/thang;
+ Hoat dong k¥ ning song: 150.000d/hs/thang;

bugc quét bang CamScanner


https://v3.camscanner.com/user/download

- Thanh toan phan thu hé Trung tim dé trung tdm chi gido vién truc tiép
giang day va chi phi quan ly trung tam: 80%

- Nha trudng giir lai 20% ghi nhan doanh thu nha truomg dé chi hod trg giang
day va chi cho co s& vit chat nhu dién, nudc, sira chita mua sim co s& vt chat, nop
thué TNDN 2% trén 20% giir lai.

I11. QUY PINH TRICH LAP VA SU DUNG CAC QUY
Piéu 18 : Xic dinh kinh phi tiét ki¢m
Két thic ndm ngan sach, sau khi hoan thanh cac nhiém vu cdng viée duoc giao,
néu sb chi thue té thap hon dur toan kinh phi dugc giao thue hién ché d6 tu chi thi
phan chénh léch nay duge xdc dinh 1a kinh phi tiét kiém duoe
S6 chi hoat ddng thuomg

Kinh phi Dur toan duoce giao & £ -
tiet kiém dwrge = tu chu trong nam - L e s
g - ¥ g' (trén phan giao thice hién tu
trong nam (theo OD giao)

chu)

Kinh phi giao thuc hién ché d6 tir chi d6i vdi cac nhiém vu trong ndgm nhung
dén cudi nam chua hoan thanh, chua trién khai phai chuyén sang nidm sau dé tiép tuc
thuc hién, khong duge xac dinh 1a kinh phi tiét kiém.

Picu 19 : Trich lap cic quy

Theo Thong tu s6 56/2022/TT - BTC ngay 16/9/2022 cua Chinh phii huémg dan
mot s6 ndi dung vé co ché tu chi tai chinh ctua don vi su nghiép cong lap, xir ly tai
san, tai chinh khi 6 chirc lai, giai thé don vi su nghiép cong 14p;

1.Trich lip Quy phat trién hoat dong sw nghiép:

Sir dung dé dau tu, phat trién nang cao hoat déng su nghiép. bo sung von dau tu
xdy dung co s¢ vat chit, mua sam trang thiét bi, phuong tién lam viéc.

a) Don vi tu bao dam tir 70% dén dudi 100% chi thudng xuyén: Trich 13p toi
thiu 20%;

b) Pon vi tu bao dam tir 30% dén dudi 70% chi thuong xuyén: Trich 1ap téi
thiéu 15%;

¢) Pon vi tu bao dam tir 10% dén dudi 30% chi thuong xuyén: Trich lap t6i
thiéu 10%.

2. Trich l&p Quy bo sung thu nhip:

Trong thoi gian Chinh phu chira ban hanh ché do tién luong theo Nghi quyét sd
27-NQ/TW, trich ldp Qu¥ bd sung thu nhap t6i da khong qua 2 lan quy tién lwong
ngach, béc, chire vy, cic khoan dong gop theo tién luong va cac khoan phy cap do
Nha nudce quy dinh.
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Ké tir thoi diém ché do tién lwong do Chinh phii quy dinh theo Nghi quyét 56
27-NQ/TW ¢06 hiéu luc thi hanh, thuc hién nhu sau:

a) Pon vi tu bao dam 70% dén dudi 100% chi thuong xuyén: Puogc chi thu
nhép binh quén ting thém khéng qua 0,8 lin quy luong co ban cua vién chire, ngudi
lao d6ng cua don vi;

b) Pon vi tir bao dam tir 30% dén dudi 70% chi thuong xuyén: Duoc chi thu
nhap binh quan tang thém khong qua 0.5 1an quy luong co ban cia vién chirc, ngudi
lao dong cua don vi;

¢) Pon vi tu bao dam tir 10% dén dudi 30% chi thudng xuyén: Puoc chi thu
nhép binh quén tang thém khéng qu4 0,3 lan quy luong co ban ciia vién chirc, nguoi
lao dong cua don vi.

3. Trich 1ap Quy khen thudng va Quy phiic lgi: Mitc trich tong hai quy nhu sau:

a) Pon vi tu bao dam tir 70% dén dudi 100% chi thuomg xuyén: Trich lap tdi da
khong qua 2,5 thang tién luong, tién céng thuce hién trong nim cia don vi;

b) Don vi tu bao dam tir 30% dén dudi 70% chi thuémg xuyén: Trich lap toi da

khéng qué 2 thang tién luong, tién cong thue hién trong nam cua don vi;
¢) Don vi tu bao dam tir 10% dén dudi 30% chi thuong xuyeén: Trich lap toi da

khong qué 1,5 thang tién luong, tién cong thuc hién trong nam cia don vi.

Can ctr diéu kién thuc té, nha truong quyét dinh bang van ban ty 1& phan phéi
cdc quy tai thoi diém trich lap.

Diéu 20 : Quy dinh vé sir dung va quan Iy cic quy:

1. Quy phat trién hoat dong su nghiép:

Puoc ding dé chi: D4u tr phét trién ning cao ning luc hoat dong su nghiép, bd
sung von dau tr xay dung co s& vat chit; mua sim may méc thiét bi; nang cao nang
luc chat lugng céng tac cho CBCC, chi cho sing kién cii tién, d6i méi cong tac
chuyén mén. Viéc sir dung quy phat trién hoat dong su nghiép vao cac muc dich trén
do Hiéu trudmg quyét dinh theo quy dinh ctia phap luét.

2. Quy khen thwdmg: Dé thuong dinh ky, dot xudt cho tap thé, cd nhin trong va
ngoai don vi (ngoai ché do khen thudng theo quy dinh cta Ludt Thi dua khen
thudng) theo hiéu qua cong viéc va thanh tich dong gop vao hoat dong cua don vi.
Mitc thuéng do tha truéng don vi quyét dinh theo quy ché chi tiéu ndi by cia don vi,
Tuy thude vao mirc kinh phi tiét kiém ctia don vi ma thi truéng don vi dinh mic
tién thuong cho phi hop.

- Chi khen thuéng danh hi¢u thi dua:

+ Thuéng CBGVNV gioi cap thanh phd: Tir 500.000d — 1.000.000d/ngudi.

+ Thuong CBGVNV gidi cép truong: Tir 200.000d- 300.000d/ngudi.
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+ Thuomg Quan ly gioi: Tir 300.000d-500.000d/nguci

- Khen thuéng cho tap thé, ca nhan dat thanh tich xuét sic trong cic hoi thi
trong thang cAp truong, cip quén, cAp thanh phd. Mirc thuéng tiry theo co cau giai
thuong co6 mire khen thuéng khac nhau tiy thuge vao mire kinh phi tiét kiém cua
don vi ma thi truong don vi dinh mirc tién thuémg cho phi hgp. Mirc chi tir:
100.000d — 1.000.000d/giai.

- Khen thuong guong ngudi tot viée tot, hién mau nhan dao: 100.000d —
300.000d/nguoi.

- Khen ky ni¢m chuong: 500.000d/ngudi.

Luu y: Néu cac danh hiéu trén dugc quan khen thuéng, nha trudng sé khong
thuc hién khen thuémg va chi khen thuéng cho 1 chire danh cao nhat.

3. Quy phiic li: Duoc sir dung dé chi cac khoan sau (Mirc chi theo quyét dinh
cia hiéu trudng c6 su nhat tri cia cong doan nha trudmg).

- Chi cac ngay I&, tét (tuy theo tinh hinh kinh phi) : Tét Duong lich, 30/04,
02/09, 08/03, Ngay nha giao Viét Nam 20/11, Tét am lich: Muc chi tir 100.000d —
1.000.000d/nguron.

- Chi tham quan nghi mét vao dip he, chi du xuin (CBGVNV nao khong tham
gia khong duoc hudng)

- Chi trang phuc bao ho lao dong (phu thugc vao tinh hinh thuc té va kinh phi
ctia nha truomg 2 bd/ndm) tir 300.000d — 500.000d/2 bd (do nha truong mua hodc
may do va phat cho gido vién).

- Chi d4m hiéu cu thé nhu sau:

+ Tir thian phu miu, vg, chéng, con mat 700.000d — 1.000.000d/ngudi

+ Ban than CB-VC mit: 1.000.000d — 2.000.000d/ nguol.

- Chi kham strc khoe cho can bg, gido vién, nhan vién hang nam: theo hop dong
thuc té vai tram y té phuong Ha Déng.

4. Trich lip Quy b sung thu nhip: Quy bd sung thu nhap dé chi bé sung thu
nhap cho ngudi lao dong trong nam va du phong chi bo sung thu nhap cho nguoi lao
dong nam sau trong truong hop ngudn thu nhip bj giam.Viéc chi bo sung thu nhap
cho ngudi lao dong trong don vi duge thuc hién theo nguyén tic gan vai so lugng,
chat luong va hiéu qua cong tic khéng phan biét can bd, bién ché, hop dong. Phuong
an chi bo sung thu nhap tinh 10 thang trong nim khéng ké 2 thang he.

Phuong an chi tra bo sung thu nhap cho nguai lao dong chi nhur sau:
- Chi déu cho CBGVNV 70% trong tong s6 tiét kiém chi ctia nam trir di mic hd
trg cho nhén vién béo vé, lao cong nha truomg (theo s6 thang lam viée thye té
tai don vi)
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- Chia theo ngay cong 30% con lai (ca nam nghi dudi 4 ngdy thi duge chia
khoan nay).
Phuong an chi tra b sung thu nhép cho ngudi lao dong truong hop sau déy
khong duge huong:
- CBCCVC 6m dau dai ngay, phai nghi cong tac huong ché do bao hiém theo
quy dinh khong duoc hudng tién luong ting thém trong théi gian nghi:
- CBCCVC trong thang nghi qua 11 ngay thi khéng duge hudong tién trong
thang do;
- CBCCVC nghi qua 14 ngay trong 1 nam thi sé bi tinh trir 1 thang
- Théi gian ngudi lao déng nghi thai san theo ché d¢ khong duge huong;
- CBCCVC trong thoi gian nghi khong luong, trong thoi gian bi ky luat khong
dugc hudng:
- Gido vién, nhan vién hop dong truong lam dudi 3 thang khong duge hudng.
- Khoéng dung céc nguon sau dé chi tra quy bd sung thu nhap cho ca nhan:

Kinh phi do NSNN cAp dé thyuc hién tinh giam bién ché, kinh phi dau tr XDCB,
kinh phi mua sém, sita chita TSCD, kinh phi thuc hién chuong trinh muc tiéu, nhiém
vu dot xuat do cﬁp trén giao, von vién tro, von vay.

- Riéng nhan vién bao vé, lao cong nha truong duge hé trg mirc bé sung thu
nhép 1.000.000d/nguoi.

e Phdn chénh léch thu Ién hon chi con lai (néu cé) sau khi da trich lap cdc qup
theo quy dinh dwoc b6 sung vao Quy phdt trién hoat dong su nghiép.

Piéu 21: Ché dp tién thwréng doi véi cong chire, vién chire.

Thue hién theo Nghi dinh s6 73/2024/ND-CP ban hanh ngay 30/06/2024 va
Thong tu s6 62/2024/TT-BTC ngay 20/8/2024 clia B§ Tai chinh huong dan xac dinh
nhu cdu, ngudn va phuong thirc chi thyc hién mic luong co s¢ va ché do tieén thuong
theo Nghi dinh s6 73/2024/NB-CP ngay 30/6/2024 cua Chinh phu va diéu chinh trg
cip hing thang dbi véi can b xa da nghi viéc theo Nghi dinh s6 75/2024/ND-CP
ngay 30/6/2024 cua Chinh phi. Thyuc hién ché do tién thuéng trén co s thanh tich
cong tac dot xudt va két qua danh gid, xép loai mirc dd hoan thanh nhiém vy hang
nam dbi vai cac déi tuong quy dinh.

*Quy tién thuwing dbi véi CB,GV, NV bién ché:

- Hang nam dua téng quy tién luong clia s6 bién ché hién c6 tai don vi. Nha truong
thuc hién xac dinh téng quy tién thuomg theo cong thirc:

Quy tién thuong = Tong hé s6 lwong co ban x lwong co sé x 10%
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Ngudn trich 1ap: Sir dung t6i thiéu 40% s6 thu hoc phi dugc dé lai theo ché dé
nam 2026 sau khi trir céc chi phi lién quan truc tiép dén hoat déng cung cap dich vu,
thu phi (néu ¢6). Str dung ngudn thuc hién cai cich tién luong nam 2025 chua sir
dung hét chuyén sang (néu c6). Ngudn ngin sich nha nude cap bo sung quy tién
thudng.

*Quy tién thwong ddi voi Nhan vién hop ddng Nghi dinh so 111/2022/ND-CP ngiy
30 thang 12 nim 2022 ciia Chinh phii vé hop déng dbi véi mot s6 loai cong viée trong
co quan hanh chinh va don vi sy nghiép cong lip thuge truomg hgp duge ap dung
hodic c¢6 thoa thuin trong hop dong lao dong 4ap dung xép lwong theo Nghi dinh
s6 204/2004/ND-CP ngay 14 thang 12 niim 2004 cia Chinh pha:

- Hang nam dua téng quy tién luong cia sé hgp dong hién ¢o tai don vi. Nha truong

thuc hién xac dinh t(;mg quy tién thuong theo cong thire:

Qui tién thucng = Tong hé sé heong co ban x lwong co s¢ x 10%

- Nguén trich 1ap: Ngudn kinh phi tiét kiém chi thuong xuyén, Nguén Hoc
phi dugc dé lai.

Quy khen thuong duoc dung dé thuéng dot xuat theo thanh tich cong tac va
thuong dinh ky hing nam theo két qua danh gia, xép loai mirc d¢ hoan thanh cong
viée cua timg nguoi huéng lwong trong co quan, don vi (Ap dung déi véi CBGVNV
bién ché). Mire chi cu thé nhur sau:

1. Thudng dt xuat:

Tiéu chi xét thuéng ap dung chung cho GV, NV bién ché va hop ddng huong luong
hé s0 tai don vi.

a) Tiéu chi x¢ét thuong: Khi ca nhin ldp dugce thanh tich cong tac xuat sac dot xuat,
¢6 pham vi anh hudng, co6 hiéu qua va tic ddng tich cuc & mét trong cac linh vuc
thudc thdm quyén quan Iy cia Truong mam mon Van Bao. Mdi c4 nhan duge xem
xét thuong dot xuat téi da 01 lan trong 01 nam;

b) Mirc chi thuong dét xuét: Thue hién thuong dét xuat theo thanh tich cong tac khi
¢ quyét dinh cua Hiéu truéng hodc cic vin ban cia cip trén: 500.000 -1.000.000
d/ngudi/lan,

2. Thuong dinh Ky hang niam:

Phuong thirc thuong ap dung chung cho GV, NV bién ché va hop déng huong
lwong hé s6 tai don vi.

a) Tiéu chi xét thuong: Thuéng dinh ky hdng nim cho ca nhan thudc doi
tugng quy dinh tai Quy ché nay ¢ két qua danh gid, xép loai mirc do hoan thanh
nhiém vu trong nam tai chinh tr mic hoan thanh nhiém vu tro 1én. Can cir xét

Pugc quét bang CamScanner


https://v3.camscanner.com/user/download

thuong 1a Quyét dinh phé duyét két qua danh gia, xép loai chat lugng can b, cong
chire, vién chire, ngudi lao dong hing nam cua Hi¢u trudng nha truong,

Cu thé cin cir theo két qua danh gia, xép loai mirc do hoan thanh cong viéc cua timg
ngudi huong luong trong co quan, don vi: Nam 2026 dwa theo két qua danh gia hoan
thanh nhiém vu tinh tir thang 1/2026 dén thang 12/2026

Trwong hop nghi thai san: tinh theo thuc té két qua déanh gia timg thing.

* Thuéng Hoan thanh xuat sic nhiém vu: Hudng hé so thwimg 1.2: khi
CB,GV, NV dat tiéu chi: C6 tong s thang hoan thanh xuat sic nhiém vu it nhat 5/10
thang. Céc thang con lai phai la hoan thanh tot nhiém vu trd 1én.

* Thwong Hoan thanh t6t nhiém vu: Huéng hé so thuomg 1.0: khi CB, GV
dat tiéu chi: 10 thang 1a hoan thanh t6t nhiém vy hoic trong 10 thang (¢6 01 thing
HTXS. 08 thing HTTNV va 01 thang HTNV thi dugc danh gid Hoan thanh tot
nhiém vu)

* Thuong Hoan thanh nhiém vu: Hwéng hé s6 thwong 0.8: khi CB,
GV.NV dat tiéu chi: C6 1 thang hoan thanh nhiém vu. Céc thang con lai 1a hoan
thanh t6t nhiém vu .

* Khong hoan thanh nhiém vu: Khong thuong. Céac trudng hop con lai.

CHUONG 111
PIEU KHOAN THI HANH

Diéu 22 Ban quy ché chi tiéu ndi bd cia trudng la mot trong cac can cir
phap ly ding dé diéu hanh cac hoat déng thuc hién nhiém vu cua truéng vé mat tai
chinh theo co ché tai chinh dwoc ban hanh tai nghi dinh s6 60/2021/ND-CP ngay
21/6/2021 cua chinh phu, muc dich nham nang cao hiéu qua sir dung kinh phi, nang
cao chat luong hoat dong chuyén mon va chi tra bo sung thu nhip cho ngudi lao
dong CBCC trong nha truong.

Don vi su nghiép cong 14p phai thue hién ding cac quy dinh ctia Nha nudc
vé mire chi. Déi voi cée néi dung chi da co dinh mirc chi theo quy dinh cua co quan
Nha nuée cd tham quyén: Can cir vao kha ning tai chinh, don vi duoc quyét dinh
mire chi cao hon hodc théap hon mic chi do co quan cta nha nude c6 thim quyén
ban hanh va quy dinh trong quy ché chi tiéu ndi bd cua don vi.

D6i véi cac ndi dung chi chira ¢ dinh mirc chi theo quy dinh clia co quan
nha nude ¢6 tham guyén: Can cir tinh hinh thye té, don vi xdy dung muec chi cho phu
hop theo quy ché chi tiéu néi b va phai chju trach nhiém vé quyét dinh clia minh.
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Quy ché nay c6 hiéu luc thi hanh tir ngay ky. Trong qua trinh thue hién néu
co vuéng mac hodc c6 nhimg ni dung, van dé mai phat sinh thi Quy ché chi tiéu
ndi bd s& duge diéu chinh, bo sung cho phu hop./.
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