UBND PHUONG HA PONG CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM
TRUONG MAM NON VAN BAO Poc lap —Tu do — Hanh phic
S6: 117 /KH-MNVB Ha Néi, ngay 20 thdang 08 ndm 2025
KE HOACH

MUA SAM, CAI TAO CO SO VAT CHAT
Nam hoc 2025 - 2026

- Cén cur chi ti€u giao ngéan sach nam 2025

- Cén cr Phuong hudng nhiém vy nam hoc 2025 - 2026 cua Truong MN
Van Bao.

- Trudng mam non Van Béo xay dung ké hoach mua sdm, cai tao co s& Vvt
nim hoc 2025- 2026 cu thé nhu sau:

I. Muc tiéu chung:

1. Kiém tra tu b, sira chita va mua sdm thuong xuyén cic thiét bi dé dap
img moi hoat dong trong cdng tac cham séc gido duc tré gop phan ning cao chét
lugng cham séc giao duc cua truong.

2.Ting cudng su quan ly nham dam bao sir dung c6 hiéu qua tai san, trang
thiét bi day hoc hién cé, cling nhu sira chira kip thoi, tranh that thoat, lang phi tai
san cua nha truong.

IL. Muc tiéu cu thé:

1. Huy dong cac ngudn kinh phi dé cai tao, stra chira v mua sdm céc trang
thiét bi dé phuc vu cong tic giang day va cac hoat dong gido duc ngoai troi.

2. Kiém tra viéc sir dung, bao quan CSVC thudng xuyén dé c6 ké hoach stra
chita, mua sim va bd sung trong nim hoc.

3. Kiém tra viéc sir dung trang thiét bi day hoc mdt cach hop ly , c6 hi€u
qua.

4. Kiém keé tai san theo qui dinh hang nim dé nidm rd viéc ting, giam, hu
hong vé tai san cb dinh va céc dung cu, do .dl‘mg hoc tép, dod dung ban tra dé trinh
lanh dao tién hanh thanh ly.

II1. Bién phap:

1. Ph6 Hiéu Trudng phu trach co s¢ vat chét tién hanh ra soat toan bd CSVC
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phdi hop véi can bo td chuyén mon, ké toan lap ké hoach st dung, bdo quan co s&
vat chat, trang thiét bi, db ding do choi cta truong.

2. Cin cr vao dé xuét cta céc td nudi, to day, tinh hinh thuc té tai nha
truong, cc by phan c6 lién quan vao viéc bd sung, sua chira, mua sim do dung -
trang thiét b day hoc; Pho hi¢u Truong phu trach co sé vat chat sé trinh Hiéu
trudng phé duyét dé c6 ké hoach trang bi ddy du cho nim hoc méi.

3. C6 ke hoach cai tao va sira chita nho dé kip tho1 phuc vu ndm hoc moi.

4. Phu trach co s vat chat c6 trach nhiém theo ddi viéc thuc hién ké hoach
dé dé xuét véi Hiéu trudng nhitng d6 dung va trang thiét bj cAn bd sung, chinh sira
trong qua trinh thuc hién. ’

5. Qui dinh thoi gian kiém ké tai san méi duoc cdp vé cu thé: Pau nim hoc
thang 8/2025, cudi nam hoc thang 05/2026.

6. D6i chiéu kiém tra tai san, trang thiét bi day hoc thuc té va qua ho so sb
sach da trang bi dau nim hoc dé quan ly tot vé CSVC, trang thiét bi, cic dd dung
day va hoc nhim néing cao trach nhiém cia CBGVNV trong viéc bao quan tai san
nha truong, 16p hoc va cac bd phan khac.

7. Phéi hop v6i by phan ké toan - thu quy dé thuc hién tét vé& mua sam, bao
quén, phan loai cac dd ding hoc tap, dé ding ban trii va cic trang thiét bi khéc.

8. Phoi hop vé1 giao vién chu nhiém 16p hoc bdo quan, sira chita co s& vat
chat trong trudng hoc.

9. Phéi hop véi cac to chirc doan thé, té chuyén mén tang cuong gido ducy
thirc giir gin tai san chung cua trudong, 16p cho hoc sinh bfing nhiéu hinh thic.

IV. Ké hoach trién khai hang thing

— . —

Thoi giali Noi dung‘ éﬁng'Viéc R | Ghi chu

- Ra soat toan bd hé théng dién : Quat tre“m, dén tuyt, mdy bom

udc, diéu hoa, binh néng lanh, béng den. .. trong toan trudong dé#
08/2025

ip thoi c6 ké hoach sira chira khi thiét bi hong.
Kiém tra toan bd hé théng dé choi ngoai troi. '

X4y dung ké hoach ‘stra chita va thay thé céc thiét bi dd choi
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d3 hong. Khao sat dién tich sin choi, thay toan b ¢6 mdi cho

Lap may say kho tay, hop dung xa phong cho tré rira tay. .
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Lap k& hoach xay dung lam m&i moi truong bén ngoai 16p hoc

lay tré 1am trung tam.
Lap KH dy trd mua sdm, trang bi cc d6 dung phuc vu cho nd
hoc 2025 - 2026.

- B0 sung trang thiét bi d6 dung nha bép.

Tiép nhan c4c dd dung, trang thiét bi duoc dau tu ( Néu co)

Mua dd dung sinh hoat dé vé sinh céc 16p hoc.

Mua sim vin phong pham, céc loai hd so s6 sach: sd hop

. s Turong, sO theo d(“'?i tré, so strc khoe, sO thi dua, sO cong tac, S0
p1a0 nhan thuc pham...

Chuén bi CSVC cho 1& khai giang, tét trung thu.

Thf‘)ng ké mot s6 thiét bi vé cong tac giang day, dé xuét tang
cuong cac thiét bi, dung cu giang day.

Mua sém va trang bi d6 ding ban tra.

- Kiém tra do dung ban trd.

Lap so tai san nam hoc 2025 - 2026.

10/2025 - Quan ly viéc sur dung trang thiét bi day hoc cua gido vién tré
nhom 16p . '

- Kiém tra viéc tht,m hién vé sm mz’i;' moc va
c4c trang thiét bi khac.
Nhic nhé GV, NV ¢d y thire gifr gin, bdo quan tai san chung v?
11/2025 [t3i san riéng cia 16p minh. | .
Kiém tra cac diéu kién CSVC dam béo an toan, khong gy

' uvong tich cho tre.

darans Theo doi stra chita, bao dudng céc loai dd dtmg nhu: Ban ghé,
hé thong dién, dén, quat, hé thong phong chong chay nd va ca
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ltrang thiét bi khac.

T Kiém tra nhic nho viéc thuc hién vé sinh do diung va cac trang|

thiét bi khéc.
01/2026 \ il A
~ Céac loai d6 dung phai dugc dam bao an toan va khong gay
uong tich cho tré.

Niém phong tai san toan trudng trude khi nghi tét.
02/2026 | Kiém tra tai san sau nghi Tét.

03/2026 Tiép tuc kiém tra viéc sir dung, bdo quan trang thiét bi. |

04/2026 | Kiém tra, theo ddi v€ sinh cac trang thiét bi va cac diéu kiérj

am bao an toan cho tré |

- Kiém ke tai san _cuéri nam hoc.
- Téng hop cdng tac sir dung, bao quan thiét bi, CSVC trong nam
hoc.

- Phan cong truc dé béo quan CSVC trong he.

1

05/2026

e

Trén day la ké hoach thuc hién cong tac bao quan, stra chita co sd vat chat trong

nim hoc 2025 — 2026 cia trudng Mam Non Van Béo.

Noi nhan:
- BGH
- Luu vt
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